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ALI TOHSIL MUOSSISOLORINDO PROFESSOR-MUOLLIM VO KAFEDRA
MUDIRI VOZIFOLORININ TUTULMASI QAYDALARI HAQQINDA

OSASNAMO

1. PROFESSOR-MUOLLIM VO KAFEDRA MUDIRI VOZIFOLORININ
TUTULMASI UCUN UMUMI TOLOBLOR.

1.1. Ali tohsil miiassisalorinde kafedra miidiri, professor, dosent, bas miisllim, miiallim
va assistent vakant vazifaleri bir qayda olaraq miisabiga yolu ile 5 il miiddatina tutulur. Ali
tohsil miiassisasi vo ya kafedralar yeni toskil edildikda ytiiksak ixtisaslt miitoxassislori iso calb
etmok zorureti yarandiqda ve diger miistesna hallarda ayri-ayri sexslor homin vezifalari
sonradan yalniz miisabiqodon ke¢gmokls (bir ildon ¢ox olmamaq sortilo) miiddatli amok
miiqavilesi baglamagqla rektorun amri ils teyin olunurlar. Homin miiqavilonin miiddatinin
tokrar uzadilmasina yol verilmir.

1.2. Miisabiqoads ytliksek pess-ixtisas hazirligina, uygun elm ve ya istehsalat sahslsrinda
nailiyyetlors, lazimi elmi-pedaqoji ve ya istehsalat tocriibesino, yiiksek menavi
keyfiyyotloro, miivafiq elmi ad ve daracaloro malik olan Azarbaycan Respublikasmnin
vatandasi, hamginin xarici 6lkelards yasayan azarbaycanlilar istirak edos bilarlar.

1.3. Secki va ya toyinatla tutuldugu miiddat basa catan, eloco do vakant kafedra miidiri,
professor, dosent, bas miiallim, miiallim va assistent vazifelarine miisabige elan olunur.

1.4. Kafedra miidiri vazifesini tutmagq tiglin elan olunmus miisabigads miivafiq ixtisas
tizro professorlar, elocoe do an azi. 5 il elmi-pedaqoji staji olan elmlar doktorlar: ve elmlor
namizadlari istirak eds bilarlar. Yalmiz xiisusi hallarda (xarici dil, fiziki hazirlig, incesenat,
musiqi ixtisaslari tizro) kafedra miidiri vezifasini tutmagq ti¢lin miisabigade homin ixtisaslar
tizro elmi derecesi olmayanlar da istirak ede bilarlar. Dosent elmi adi olan elmlar
namizadlari miistesna hallarda ikinci miiddaste kafedra miidiri segilmak {iglin miisabigada
istirak edae bilarlar. Kafedra miidirinin fealiyysti har hansi ssbabdan secildiyi miiddst basa
catandan ovval dayandirildiqda rektorun omri ilo homin vazifenin icrast kafedra
amokdaslarindan birine havals olunur ve bir aydan gec olmayaraq vezifeni tutmagq tigiin
miisabigo elan edilir. Sec¢ildiyi miiddat basa ¢atmis kafedra miidirinin yerina bir aydan gec
olmayaraq miisabigs elan olunur. Secki kegirilonadsak hamin vazifenin icrasi secki miiddati
qurtarmis miidirs ve ya kafedranin basqa bir emakdasina havals olunur.

Uygun elmi-tadqiqat ve tehsil miiassisalarinin, eloco do diker dovlet miiessisa ve
idaralerinin miivafiq elmi ad ve daracays, yiiksak elmi niifuza malik rohbar is¢ilori ham da
kafedra miidiri vezifesinda isloya bilarlar.

Professor vozifasini tutmagq {i¢lin miisabigada professorlar ve elmlor doktorlari, dosent
vozifesi tutmagq {i¢lin miisabiqads ise professorlar, dosentlar, elmlar doktorlar1 ve elmlor
namizadlori igtirak edo bilarlor.

Bas miisllim vazifssine elan olunmus miisabiqeds bir qayda olaraq an az1 3 illik
elmi-pedaqoji staji olan elmlar namizadlori ve ya an azi 5 illik elmi-pedaqoji staji va ya
istehsalat tocriibasi, cap olunmus elmi-metodiki islori olan yiiksok ixtisash ali tohsilli



miitoxossislor (magistrlor) istirak eds bilarlor.

Miiallim va assistent vezifelarine miisabiqads elmi-pedaqoji ve ya ixtisasi {izrs an az1 bir il
is staji olan elmlor namizadloari, eloco do an az1 3 il elmi pedaqoji is staji vo ya istehsalat
tocriibasi, cap olunmus elmi-metodiki islari olan ali tohsilli miitaxassislar (magistrlor) istirak
edo bilorlor. Bu vezifelors eyni zamanda oyani aspiranturani, assisentura stajke¢moni
miivaffaqiyyatls bitirmis, elace da cari ilds ali maktabi ferqlanma diplomu ile basa vurmus va
elmi-tadqiqat isine meyli olan miitaxassisler (magistrlar) hamcinin stajor miiallimlar tayinatla
3 ilden ¢ox olmayan miiddsts teyin edils bilarlor. Homin miiddst bitdikden sonra gostarilon
vazifalor bu asasnamoays uygun olaraq miisabige yolu ile tutulur.

1.5. Miivafiq elmi ad1, deracasi va is staji olan soxslor ali tohsil miiassisesinde saathesab:
va ya ovezcilikla pedaqoji ise miiddatli emak miiqavilesi asasinda rektorun emri ils
gotiirtlirlar.

1.6. Dosent, bas miiallim va assistentlar fakiilte elmi surasinda segilirlor. Miistasna hallarda
rektorun asaslandirilmis amri ile hamin seckilar ali maktabin elmi surasinda kegirils bilor.

1.7. Kafedra miiayyen fakiiltenin strukturuna daxil olmadig1 halda hamin kafedralar tizra
professor-miiallim vozifalorini tutmagq tigiin segkilor ali maktobin elmi surasinda kegirilir.

1.8. Hamils ve dogum dovriinds, hamcinin 3 yasa kimi korps usagi olan qadinlarin
tutdugu vezifays miisabige elan olunmur.

1.9. Miisabige haqqinda bu ssasnameys uygun olaraq dovrii metbuatda ve ya diger
kiitlovi informasiya vasitelorinds elan verilir.

2. Professor-miiallim vo kafedra miidiri vazifalarinin tutulmasi qaydalari.

2.1. Biitiin hallarda professor-miisllim, habelo kafedra miidiri vezifslerine secilmak
tclin elmi surada (gizli sesvermadan oavval) miisabiqads istirak edan har bir namizadin
peso-ixtisas hazirlig1 hagqinda malumat dinlenilir.

2.2. Miisabiqads istirak edenloarin ad1 ve soyadi eyni sasvermsa biilletenine daxil edilir.
(ntimuns 1).

2.3. Namizadin lehins, yaxud sleyhins miinasibat biilletends miivafiq adin ve soyadin
saxlanilmasi, yaxud da pozulmasi ils bildirilir. Har bir segici yalniz bir namizads sas vera biler.
Biilletends iki vo daha ¢ox namizadin adi ve soyadi pozulmamis qaldiqgda biilleten etibarsiz
sayilir.

24. Elmi sura sesvermanin naticasini hesablamagq iiciin sasvermada avval 3-5 naforden
ibarot hesablama komissiyas: secir. Hesablama komissiyas: her bir namized {igiin
sesvermanin naticasini ayriligda elan edir ve onun protokolu elmi sura tarafinden moévcud
qaydada tesdiq olunub, miisabige senadlsrine slave edilir suranin garari rektorun amri ilo
tosdiq olunur.

2.5. Elmi sura tizvlerinin an azi 2/3-nin istirak etdiyi iclas salahiyyotli sayilir.

Sesvermada istirak edan sura tizvlarinin 50%-dan ¢oxunun sasini toplayan namizad
vozifays segilmis sayilir. Miisabigenin birinci marhalesinde namizadlerin heg biri
50%-dan g¢ox sas toplamadiqda an ¢ox ses yigmis iki (sesvermade iki namizad) istirak
etdikds ise bir) namizad hamin iclasda tekrar sasvermays buraxilir.

2.6. Biitlin namizadlarin 6zlarinin se¢ilmasi masalasi miizakirs olunan yigincaq ve elmi
sura iclaslarinda istirak etmok hiiququ vardir.

2.7. Miisabiqoada istirak etmoak {i¢lin orize verilmoazse va ya sasvermo naticoesindo heg
bir namizad segilmazse miisabige bas tutmamais hesab olunur. Bu yerlars yeniden miisabiqge
elan olunarsa avvalki namizadlar de hamin miisabiqads istirak eda bilarlar.

2.8. Secgkilor miisabige elan olunan giinden an geci 3 (ii¢) ay miiddatinde basa
catdirilmalidir. Uziirsiiz sababa gora miisabigenin vaxtinda kegirilmomasine ali tohsil



miiassisasinin rohbarliyi bilavasite masuliyyat dasiyir.

2.9. Miisabiqge ils alaqadar sikayatlar elan darc olunan giinden baslayaraq seckilordon an
geci 15 giin keganadak ali maktebin rektoruna ve ya tesisciye verilo bilar.

2.10 Bu asasnamoanin har hans1 bandi pozularsa tesisgi, eloco da ali moaktobin rektoru
miisabiqeni ve seckilorin naticoalarini logv eds biler.

3. Miisabiqanin keg¢irilma qaydalar

3.1. Ali tohsil miiassisalorinde miisabige biitiin todris ili miiddatindo elan edilo bilar.

3.2. Miisabiqoado istirak etmak ii¢iin sanadlarin taqdim olunma miiddati elan olundugu
glindan baslayaraq 30 giindiir.

3.2. Miisabigads istirak etmok istoyon soxs rektorun adina arize ile birlikde asagidaki
sonadleri teqdim etmalidir:

- kadrlarin saxsi qeydiyyat varaqosi;

- terciimeyi-hal;

- ali tohsil, elmi ad ve derace haqqinda senadlarin siirati;

- darc olunmus elmi asarlarin, kasf vo ixtiralarin tasdiq edilmis siyahisi.

- homin ali tohsil miiassisalorinda isloyan sexsin miisabigede istirak etmok {igiin
yalniz rektorun adina orizs, elmi asarlerin, kasf ve ixtiralarin siyahisini teqdim etmasi
kifayotdir.

Miisabiqade istirak haqda erizelerin gebulundan imtina etmok yalniz namizadin
miisabigs liglin verilan elanin sartlarine uygun gelmadiyi ve ya arizenin verilme miiddati
gozlonilmadiyi hallarda ola biler.

34. Senadlor  ovvolco  miivafiq kafedranin  iclasinda  miizakiro  olunur.
Professor-miiallim heyoti iiciin segkilordas bu iclas1 kafedra miidiri ve ya onu avaz edan saxs
aparir, Kafedra har bir namizadin elmi vo elmi-pedaqoji foealiyyetini obyektiv siiratde
giymsetlondirarok, miivafiq qorar qobul edir. Har bir namizad tiglin kafedranin
asaslandirilmis royi ali moktob (fakiilto) elmi surasmna taqdim edilir. Miisabiqeda istirak
edon namizadlar kafedra iclasinda istirak eds, yaxud onun gorari il tanis ola bilerlar.

3.5. Kafedra miidiri seckilorinde kafedra iclasini fakiilts dekani (iimumalimaktab
kafedralarinda isa rektor ve ya todris iglari tizre prorektor) aparir.

3.6. Ali maktab rektoru kadrlar gbbasinin taqdimatina osasen her tedris ilinin
avvelinda (sentyabr aymin 15-doak) cari ilde salahiyyeat miiddati bitacok segkili vozifalarin
secki grafikini tasdiq edir. Professor miisallim heyoatinin har birine secki miiddatinin
qurtarmasina an azi 1 ay qalmis bu haqda malumat verilir.

3.7. Yeni miiddate vezifeni tutmaq ti¢liin earize vermemis ve ya miisabiqadan
ke¢mamis saxslar cari semestrin sonundan gec olmayaraq tutduglar1 vezifeden rektor
torafinden azad edilir ve amsak kitabcasinda asagidaki geydiyyat aparilir: "Secki miiddati
qurtardigima goroe tutdugu vezifaden azad edilir". Bu halda kafedra miidirleri sonradan
miisabiqada istirak etmoak sortilo an ¢oxu bir il miiddatine rektorun omri ilo hoamin ali
moktobds miivafiq isle tomin olunur.

3.8. Miistaqil iki ve ya daha ¢ox kafedra birlagdirilonds, yaxud har hansi kafedra
miistaqil kafedralara boliinends buradaki professor-miisllim heystinin seckisinin avvalki
secildiklori miiddstdon tez kegirilmasine icaze verilmir Onlarin miiddatlori kafedralar
birlagdirilonadak (yaxud ayrilanadak) kegirilmis secki giintinden hesablanr.

Kafedralarin birlasdirilmasi haqqinda goarar qobul edildikds elmi suranin hamin iclasinda
birlagdirilon kafedralarin miidirleri arasindan gizli sasverma yolu ila yeni miidir segilir. Bu
midirin secki miiddati kafedralar birlagdirilonadok homin soxs tiic¢lin kegirilmis secki
gliniindan hesablanur.

Har hans: kafedra miistaqil kafedralara ayrilanda yeni yaradilmis kafedralarin birine



avvalki kafedra miidiri secildiyi miiddat qurtarana kimi rehbarlik edir. Digor kafedralarin
miidiri vezifesi ise miisabige yolu ile tutulur.

Kafedranin ad1 dayisdirildiyi halda kafedra miidiri ve diker amekdasglar secki miiddati
qurtarana kimi 6z vezifelorini icra edirlar.

3.9. Oxlaqi qiisurlara, emoek intizamini pozduguna, vezifasinin 6hdasinden
layigince galmadiyine ve Azarbaycan Respublikasi qanunvericiliyinds nazards tutulmus
basqa hallara gore tutdugu vazifade islomaye layiq goriilmayen kafedra miidiri va
professor-miiallimlor rektorun omri ilo ganunvericilikde nezerds tutulan qaydada
vozifesindan azad edilir. Bu zaman miivafiq kafedranin taqdimati ve onlarin secildiyi elmi
suranin qgorar1 asas gotiiriiliir.



NUMUNO 1

vozifasine secki

(vozifenin adi)
lzra elmi surasimin
(ali tahsil miiassisasinin (fakiiltasinin) adt)

iclasinin

(tarix, protokol nomrasi)
gizli sasverma

Biilleteni

sira
No-si

Namizada miinasibst onun adin1 saxlamaq (lehins) va ya iistiinden xatt ¢okmakla (sleyhina)
bildirilir.



