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Darsliklor vo 1. Ragomsal diinyaya giris — Mommadov R., 2021
alava adabiyyat 2. Kompiiterin asaslari vo Windows 9S — Oliyeva G., 2020
3. Microsoft Word Praktik vasait — Hiiseynov F., 2022
4. Ofis programlari va onlarin tatbiqi — Rohimli S., 2021
5. Kompiiter Qrafikasina Giris — Qurbanov C., 2019
6. Informasiya texnologiyalarinin asaslar1 — Osgorov L., 2022
7. Kompiiter arxitekturasi va aparat vasitalori — Coforov M., 2020
8. Microsoft Excel ils is — Nuriyeva T., 2021
9. Kompiiter sabokalari va tahliikasizlik asaslar1 — Molikov R., 2021

10. Ragamsal bacariqlar va taqdimat texnikas1 — Olizado N., 2022

Kursun tasviri

Bu kurs Xozor Universitetinin biitiin tolobalori iigiin nozords tutulmusdur.

osas maqsadlar:

e Kursun osas magsadi informatikanin asaslar1 vo onun is sferasinda totbiqi

ilo tolabalori tanis etmokdir;
Xiisusi magsadlor:

e Toloblori kompiiterlorin tarixi, onlarin torkib hissolori vo sistemin

arxitekturasi ila tanig etmok;

e Miixtalif Microsoft Office proqramlar1 (Word, Excel vo PowerPoint) ils is;

e Omoliyyat sistemi ilo is (Windows 10);

e Internet vo axtaris sistemlari ilo tanisliq.

Kursun maqsadlori

Bu kursu ugurla bagsa vurmanin naticasinds tolobalor sado kompiiter strukturunu

va sistemin qurulusunu tasvir eda bilocok, kompiiter sistemlarinin vo proqram
olavalorinin osaslar1 haqqinda osas anlayilara sahib ola bilocoklor. Tolobolor

Microsoft Office paketina daxil olan proqramlarla (Word, Excel vo PowerPoint)

is tocriibasi qazanmis olacaqlar.
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Tadrisin
(0yroanmonin)
naticalari

Bu kursun sonunda talabalar :

Informasiya anlayisini, onun dl¢iilmasi vo kodlasdirilmasi qaydalarimi
bilir.

Kompiiterin torkib hissalori ilo tanis olur vo onun islomasi tigiin zoruri olan
program tominatini dyranirlor.

Omoliyyat sistemlorinin  tosnifatim  bilir, Windows 10 ©S-do
tonzimlomalor aparmag bacarirlar.

Microsoft Office paketino daxil olan, Word, Excel vo Power Point-do
sorbast sokildo praktik tapsiriqlari yerino yetiro bilir vo sorbast islor
goriirlor.

Tadris metodlari Mosgalo X
Qrup miizakirasi X
Praktiki tapsiriglar X
Praktiki masolonin tohlili X
Qiymoatlondirmo Komponentlari Tarix/son miiddot Faiz (%)
Yoxlama (quiz) Semester arzindo 10 (%)
Tapsiriq Semester orzindo 5 (%)
Davamiyyat Semester orzindo 5 (%)
Aktivlik Semester orzindo 10 (%)
Araliq imtahani 30 (%)
Final imtaham 40 (%)
Yekun 100
Qaydalar 1. Quizlarin birincisi yazili, ikinci vo tiglincli quiz is9 praktiki olaraq aparilir.
(Tadris siyasati vo Qiymatlondirma: (Q1+Q2+Q3)/3
davrams) 2. Praktiki movzular lizro ev tapsiriqlari: semestr orzindo 5 adad ev tapsirigi
var.
3. Doarslorda istirak: Tolobalordon biitiin otaqlara 6z tohsilinin bir hissosi kimi
diqgot gostormasi vo lziirlii sobobdon dorsdo istirak eds bilmodikdo
(xostolik, ailo Ttizvlerindon birini itirdikde) onlardan dekanlig
molumatlandirmaq talob olunur. Umumiyyetls, tolobonin 25% dorsdo
istirak etmomaosi onun imtahandan konarlasdirilmasina gotirib ¢ixarir.
4. Gecikma: Ogor tolobo dorso fonn miisllimindon sonra daxil olarsa, onda
onun otaga daxil olmasi vo tolabolori narahat etmosi qadagan olunur.
Bununla bels homin talobs ikinci qosa saatda istirak edo bilor.
5. Darsa hazirlasma: Kursun stukturu onu fordi yronmaya imkan verir vo

sinifdon konar dorss hazirliq ii¢lin olduqca miihiimdiir. Miihazirs materiali
motndo miizakirs olunan osas masalalar iizorinds qurulacaq. Darsdon avval
secilmis fosillorin oxunusu vo onlarla tanighq miihazironin basa
disiilmosindo sizo boylik komoyi doyocokdir. Miihazirodon sonra siz
apardigimiz geydlori Gyronmoli vo hor fosilin axirinda verilon uygun
mosalalor vo yoxlama suallari tizorindo ¢alismalisiniz. Semestr orzindo bir




neco dofo yoxlamalar olacaqdir. Bu yoxlamalar dors periodu orzindo
kecirilocokdir.

6. Imtahanda istirak gaydasi: Ogor siz yekun imtahanda iiziirlii sobobdon
istirak edo bilmomisinizso, onda siz imtahani ndvboti miiddotdo
vermalisiniz. ©gor imtahanda istirak etmamak {igiin olinizde tutarli osas
olmasa, onda imtahanin naticasi sifir kimi qiymatlondirilocokdir

7. Imtahan (kecma / kasilma): Talobonin imtahanda ugur qazanmasi iigiin
onun gostaricisi an agagist 60 % olmalidir. Onun imtahanda miivoffoqiyyst
gazanmadig1 halda ndvbati semestr vo ya ildo onun kursu tokrar kegmosino

ehtiyac galir.

8. Aldadici / xosagolmaz harakatlor: Yoxlama tapsirigl, Araliq semestr
imtahan1 vo Yekun imtahan orzindo aldadict vo ya digor xosagolmoz
harokatlor tolobonin imtahandan konarlagdirilmasma gotirib ¢ixarir. Bu
halda heg bir seyo baxmayaraq avtomatik olaraq tolaba sifir (0) alir.

9. Professionalizma dogru: Dors saat1 orzindo tolobs akademik yaradici vo
professional miihito aparan yolla horokst etmolidir. Yolverilmoz
diskussiyalar va geyri etik horokatlor birbasa qadagan olunur.

10. Kursun ugurlu alinmasi: Kursun ugurla basa ¢atmasindan 6trii, tolobalor
dors saat1 arzinds aktiv istirak etmoli vo diskussiyalara colb olunmalidir.

Oyranma va Ovyratma idisullari: Kursun aktiv dyronilmosi prosesing iistiinliik
verilir. Miihazirslor, diskussiyalar, praktik ¢alismalar, tipik niimunalor.

Cadval (dayisdirils bilor)

Hofts | Tarix Fonnin mévzular: Darslik/Tapsiriqlar

Mévzu: Informasiya vo onun kodlasdiriimasi. Say
sistemlori. Bir say sistemindon digorine kecid.
17.02.2026 | Qisa icmali: Tolobalors informasiyanin osas

1. 17.02.2026 | anlayislar1 vo onlarin hansi tisullarla kodlagdirmaq
miimkiin oldugu izah edilir vo masalalor holl edilir.

[1] soh. 9-18
s.19-27

Say sistemlorinin izahlar1 aparildigdan sonra misallar
va masalalar {izarinds biliklar totbiq edilir.

Moévzu: Kompiiterin program tominati. Windows OS.
[s masas1. Tapsiriglar paneli. Start menyusu. Fayl,
24.02.2026 | qovluq ve yarlik. Sistem qovluqlari (This PC, User,
24.02.2026 | Recycle Bin, Network). istifadosina giris.

Qisa icmali: Bu dorsds tolobolor Windows ©S-1a
tanig olacaq. ©sas menyu. Desktop. Qovluq va fayl.

[1] soh. 30-40

Mévzu: Microsoft Word va onun istifadosi.
Menyu: File, Home, Design Layout vo View
Qrisa icmali: Bu hafto toloboalor Microsoft Word [3] sah. 10-28
programindan istifadeni dyronacoklor. Sonadlorin
yaradilmasi, agilmasi, saxlanmasi, ¢apa verilmosi vo

03.03.2026
3. 03.03.2026

baglanmasi. Sanadin goriiniis rejimlori. Matnlorin




axtaris1 vo avoz edilmosi. Miibadila buferi. Matnlorin
kogiirtilmasi va yerinin doyisdirilmasi.

10.03.2026
10.03.2026

Movzu: Microsoft Word. Insert menyusu.
Cadvoallorin yaradilmasi. Ag¢ilan kgmokei menyular.
Qrisa icmali: Matn redaktorunda codvallorin
yaradilmasi. Sonado miixtoalif obyektlorin alavo
edilmosi. Komokei menyularn imkanlar totbiq
edilmosi. Praktiki is-1.

3]

soh.

2942

17.03.2026
17.03.2026

Movzu: Quiz-1. Microsoft Power Point-in istifadosi.
Qrisa icmali: Bu hofta tolobalora Microsoft Power
Point proqraminda prezentasiyanin hazirlanmasi.
Menyular: Animation,Transtaion, Slide Show,View.
Toqdimatin diizgiin hazirlanmast vo toqdim
edilmosi.

[4]

soh.

soh.

50-65

6675

24.03.2026
24.03.2026

Moévzu: Kompiiter Qrafikasinn totbiq saholori. Rastr
va vektor qrafikasi. Paint. Adobe Photoshop

Qrisa icmali: Komputer grafikasinin totbiq sahalori vo
ndvlari. Niya rastr qrafikasi1? Niys vektror qrafikasi?
Praktiki is-2.

[5]

soh.
soh.

15-25
26—40

31.03.2026
31.03.2026

Mévzu: Bulud texnologiylari. BIG data. Elektron
hokiimot. Email xidmati. Datalarin arxivlosdirilimasi
Qrisa icmali: Bugiin Bulud texnologiyasinin istifads
mogsadi nadir? Sistem toyinatina gors 4 novii. Forms
vo Teams totbiqlori ilo is.

[6]

soh.
soh.

50-62
63-70

Araliq imtaham

07.04.2026
07.04.2026

Moévzu: Kompiiterin aparat tominati.

Qrsa icmali: Fordi ompiiterlorin novlari.
Kompiiterlorin mantiqi qurulusu. Kompiiterin asas
hissalori. Giris vo ¢ixis qurgulari.

(7]

soh.
soh.

12-22
23-35

14.04.2026
14.04.2026

Movzu: Elektron cadvallor - Microsoft Excel

QOusa icmali: Osas anlayislar. Is kitab, is varaqi,
xana, diapazon, siitun va sotir. Excel poncorasinin
osas elementlori (ad sahasi, diistur paneli, is
varaqlori). Verilonlorin daxil edilmasi. Praktiki is-3.

8]

soh.

10-25

10.

21.04.2026
21.04.2026

Moévzu: Quiz-2. Microsoft Exceldo hesablamalarin
aparilmasi. Miitloq vo nisbi xana anlayisi.

Qisa icmali: Quiz. Riyazi vo montiqi hesab omollori
=+, -, %/, %). Formula tab-varaqi (Math&Trig,
Text, Statistical, Logical, Date&Time). Verilonlorin
se¢ilmosi vo ¢esidlonmosi.

8]

soh.
soh.

26-38
39-52

11.

Movzu: Microsoft Excelds diagramlarin daxil

8]




28.04.2026 | edilmasi vo onlarin elementlori. Data tools qrupu sah. 39-52
28.04.2026 | Qisa icmali: Statistik verilonlor osasinda proseslorin
modellosdirilmasi. Praktiki is-4.
Movzu: Kompiiter sobakolori. Sabokonin ndvlori (9]
. 05.05.2026 | Qisa icmali: Kompiiter sobokalori vo onlarin woh 13-30
05.05.2026 | tosnifati. Soboko avadanlqlari. Soboka arxitekturasi.
Simsiz soboko texnologiyalari.
Mévzu: Quiz-3. informasiya tohliikosizliyi.
12.05.2026 Kiber.cinayetkaryq..Kriptoqr.aﬁya. . .
Qisa icmali: Quiz. Informasiyanin biometrik [9]
13. | 12.05.2026 . . e .
miihafizs sistemlori. Ziyanverici proqramlar. sah. 3145
Antiviruslar. Informasiya texnologiyalarinin
istifadasi. Verilonlorin sifrolonmasi.
Mévzu: Verilonlor Bazasinin Idaroetma sistemlori
14 19.05.2026 | Qisa icmalr: Verilonlor bazasini yaratmaq vo [9]
" | 19.05.2026 | verilonlori emal etmok ligiin proqramlar. Ms.Access | sah.65-80
alotlori vo lent interfeysi
Movzu: Fordi faaliyyatlorin vo ya layiholorin
15 26.05.2026 | togdimati.
" | 26.05.2026 | Qusa icmali: Cixislarin dinlonilmasi vo miizakiro

edilmasi. MOvzularin tokrari.

Final imtaham




