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1.  Umumi miiddoaalar

1.1 Bu sonad Kitabxana-informasiya Markazinin 2013-cii ildoki ©sasnamasini rohbar tutaraq, morkozin
inkisafinda bas vermis bozi doyisikliklorlo olagodar yenilonmisdir.

1.2 Kitabxana - informasiya Morkazi (KIM) Universitetin tadris, elmi-tadqiqat faaliyyatine informasiya
dostoyi goOstoran, homg¢inin modoni, monavi vo intellektual iinsiyyst morkozi sayilan osas
qurumudur.

1.3 KIM-in Azorbaycan dilindo tam ad1 Kitabxana - Informasiya Markozi, qisaldilmis ad: iso KIM-dir.

1.4 KiM Azorbaycan Respublikasmin Qanunvericiliyino uygunhiiquqi normativ aktlara, ali tohsil ida-
ra orqanlarmin vo Universitet daxilindo gabul edilon qgorarlara va bu Osasnamoys mivafiq olaraq
foaliyyet gostorir.

1.5 Morkoaz istifadagilorinin informasiya taloblorini daha dolgun tomin etmok U¢Un miixtalif idara va
miiossisalorlo, elmi-texniki informasiya toskilatlar1 vo S. ilo 6z foaaliyyotini kooperasiya vo
koordinasiya prinsiplori asasinda qurur. Adi c¢okilon omokdashigin osas istigamatlori, formalar1
miigavilo va sazislo razilasdirilir.

2. Kitabxana - Informasiya Morkazinin vazifalori:
2.1 KIM molumat axtaris aparati vasitosilo miiallim, tolobo, elmi isci vo digar universitet omokdaslarmin
informasiyaya olan taloblorini 6domok magsadilo miixtalif ¢esidli xidmaotlor toqdim edir;

2.2 KiM-in fondu Universitetin profilino vo istifadogilorin informasiya toloblorine uygun olaraq
formalasdirilir;

2.3 KIM-in miiasir texniki tochizat, kitabxana informasiya proseslorinin avtomatlasdirilmas: vo yeni
informasiya texnologiyalarinin totbiqi osasinda kitabxana informasiya xidmatinin g¢esidini
geniglondirir vo keyfiyyetini yiiksoldir;

2.4 Istifadogilorin informasiya olds etmok qabiliyyatini, axtaris vo informasiya resurslarindan diizgiin
va somarali istifado etmok bacarigmi formalasdirir, innovasiyalari tatbiq edir;

2.5 Kitabxana, kitabxanasiinasliq va informasiya texnologiyalar1 sahslarindos elmi vo elmi-metodiki
faaliyyot gostormok. Respublika kitabxanalarina metodiki tovsiyalor verir;

2.6 KIM Universitetin intellektual vo modeni morkozi kimi inkisaf edir.

3. Osas funksiyalan

Kitabxana - Informasiya Morkazi:
3.1 KiM-in bitiin bolmeleri istifadagilora oxucu bileti asasinda xidmot gostarir.
3.2 Istifadagilors asagidaki xidmotlor toklif edilir :

» elektron katalog, qozet vo jurnallarin kartotekasi, molumat bazalar1 vo digor informasiya axtaris
sistemi vasitasilo Kitabxana fondu haqqinda molumat verilir;

» lazimi monbolorin axtarisi vo se¢imi ilo bagli tovsiyalorin verilir;

» kitabxana fondundan informasiya materiallar1 miivoqqati alo verilir;



elektron informasiya resurslarindan istifads tomin edilir;

kitabxanalararasi abonement vasitasi ilo digor Kitabxanalardan sonadlor alinir;

Universitetin profiline uygun bibliografik informasiya materiallarinmn hazirlanir vo dorc edilir;
yazili va sifahi bibliografik sorgular yerins yetirilir;

yeni alinmis kitablarin, movzu va yubiley sorgilori togkil edilir.
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3.3 Informasiya axtaris1 vo onun todris prosesinda tatbiqini, Markozin elektron kataloqundan, elektron
arxivi olan “DSpace”don, Vikipediya, homg¢inin informasiya sistemlorindon vo molumat
bazalarindan necs istifado edilmasini dyradir.

3.4 Todris plan1  vo programlarma, elmi todqigat movzularma uygun olaraq fondun
komplektlogdirilmosini tomin edir.

3.5 Ixtisas kurslarma aid olmayan adobiyyatin kitab miibadilosini toskil edir.

3.6 Fondun komplektlosmo monbalorini miistaqil olaraq toyin edir. Digar toskilat vo miiossisalorlo
beynoalxalq vo respublika daxilinds kitab miibadilasini hayata kegirir.

3.7 Xozor Universiteti nosriyyatinda ¢ap olunan kitab, jurnal vo digar muvafig mohsulun 3 niisxasi,
bununla yanast ISBN ndmra verilmis kitablarin 3 niisxasi ilo tomin edilir.

3.8 Isini Universitetin departament, kafedra vo morkazlori ilo koordinasiya edir.

3.9 Universitetin departamentlori ilo birgs tadris prosesinin kitab, darslik vo dars vasaitlori ilo tominatini
tohlil edir.

3.10 Informasiya dasiyicilarinin geydiyyatini, yerlosdirilmosini vo miihafizosini tomin edir.
3.11 Oz foaliyyati hagqinda hesabat hazirlayir.

3.12 Fondun diizgiin komplektlosdirilmasi mogsadi ilo istifadagi toloblorinin na doracods dolgun tomin
edilmosini 6yronir vo fondun torkibini istifadogilorin informasiya tolobata uygunlasdirir.

3.13 Silinms qaydalarina mivafiq olaraq kohnalmis va siradan ¢ixmis adabiyyat1 fonddan ¢ixarir.

3.14 Sonadlorin fiziki durumundan asili olarag onlarin uygun soraitdo saxlanilmasmni va borpa
edilmosini tomin edir.

3.15 Istifadogilora cox aspektli informasiya xidmoti gdstormok mogqsadi ilo elektron katalogdan,
molumat bazalarindan istifadoni tomin edir.

3.16 Foaliyyotini bitin istigamotlords tokmillosdirmok mogsadi ilo elmi metodiki (analitik, toskilati,
konsultativ) is aparir.

3.17 Qabagqcil kitabxana va informasiya texnologiyalarini totbiq edir.

3.18 Kitabxana xidmaotini yaxsilasdirmaq mogsadi ils istifadacilorin informasiya tolobatinin miintazom
monitoringini va 6yronilmasini toskil edir.

3.19 Morkozin niifuzunu qorumag uglin istifadogiloro KiM-in faaliyyoti hagqnda molumat verir,
toqdim etdiyi xidmat vo informasiya resurslarinin reklamini togkil edir.

3.20 Respublika kitabxana iscilori Uglin ixtisasartirma treninglori Kegirir.

3.21 Yerli vo beynolxalq programlar ¢orgivasindo digor kitabxana, arxiv, muzey vo miiossisalor ilo
baglanmis sazislors, hom¢inin movcud qanunvericiliys mivafiq olaraq qarsiliql alage yaradir.

3.22 Kitabxana siyasatine uygun tokliflor hazirlayir, tohsil vo kitabxana sahasinds layiholorin
hazirlanmasinda va hayata kegirilmasindo foal istirak edir.



3.23 Miixtolif togkilat vo miiossisolora kitabxana vo informasiya xidmoti gdstormok mogsadi ilo
miiqavilolor baglayir.

3.24 Gecikdirilmis, yararsiz hala salimmis vo ya itirilmis niisxoalora goro asagidaki corimo ndvlorini
totbiq edir:
> lItirilmis vo ya yarasiz hala salmmis dorslik xarici nasr oldugda, avezindo toqdim olunan
adobiyyat onun eynisinin yeni niisxasi olmalidir.
> Istisna hal olaraq, itirilmis vo ya yarasiz hala salinmis kitabin niisxalori cox oldugda vo ya bu
adobiyyata ehtiyac olmadigda Kkitabxana rohborliyi torafindon corimo mablagina uygun basqga
dorslik tovsiys edilo bilor.

3.25 ISBN iizrs agagidaki xidmotlori togdim edir:

> Capda olan biitiin (qeydiyyatdan ke¢mis) ISBN nomrali kitablarn Milli bibliografik melumat
bazasini yaratmag;

> ISBN ndmrali kitablarin ugotunu aparmag;

» ISBN nosrlor bazasini idara etmok.

4. TIdaraetma. Struktur vo Statlar. Maddi Texniki Tominat
4.1 KIM-o rohborlik rektor torofindon toyin edilmis direktora hovalo edilir, o, eyni zamanda,
Universitetin EImi Surasmin Gzvudur.

4.2 Iscilorin iso gétiiriilmosine vo isdon azad edilmosino direktorun toqdimati esasinda Universitetin
rektoru gorar verir.

4.3 KIM-in iscilori ilo omok miinasibatlori onlarla baglanmis miiqavilo vo ya omok miiqavilosi osasinda
miioyyan edilir.

4.4 KIM-in amok miinasibotlori Azorbaycan Respublikasmim ©mok macallssi ilo tonzimlonir.

45KIM isci heyatinin davamli professional tohsilini vo ixtisas iizro bilik vo gabiliyystlorinin
tokmillosdirilmosini stimullagdirir. ©mokdaslar U¢ln saglam is soraiti yaradir.

4.6 Universitet rohborliyi KIM-o komplektlosdirmo ii¢iin maliyyo vesaiti ayirir, mdvcud normalara
uygun olaraq xidmaot vo istehsalat otaqlari ilo tomin edir, surat¢ixarma, kommunikasiya texnikasi vo
digor lazimi avadanligla tachiz edir.

5. Avadanhqlar

5.1 Kompiiterlor

5.1.1 Kitabxana istifadagiloring internets, onlayn jurnallara vo digor molumat bazalarina daxil olmalar1
ticiin Xozar Universitetinin sobakasina qosulu Istifadogi Kompiiterlori toqdim edir. Kitabxananin
elektron-kataloquna kampusdaki biitiin kompiiterlordon daxil olmaq miimkiindiir.

5.1.2 Kompiiter avadanlhqlar1 yalniz tadris islori li¢iin nozaords tutulub vo geyri-akademik islor tiglin
istifadosi qadagandir. Istifadogilorin kompiiterlordo hor hansi program tominati vo ya program
quragdirmasina icazo verilmir.



5.1.3

Istifadagilordon xahis olunur ki, hor hansi molumatyfayllar1 kitabxananin kompiiterlorinds
saxlamasinlar. Fayllarinizzmolumatlariniz bu kompiiterlordo qalibsa, onlarin qorunmasina
tominat verilmir.

6. Huquqg va vazifolori

6.1 KiM-in hiiquglar::

6.1.1

6.1.2

6.1.3
6.1.4

6.1.5

6.1.6

6.1.7

6.1.8
6.1.9

6.1.10

6.1.11
6.1.12

6.1.13

Osasnamado gostorilmis moagsad va vazifolors uygun miistaqil suratdo inkisafin mozmununu,
konkret foaliyyot formasini vo perspektivlorini miioyyon etmok.

KIM-in strukturunu, stat codvelini vo informasiya resurslarindan istifado qaydalarmi isloyib
hazirlamag.

KIM-in fondundan istifads qaydalarin1 miioyyon etmok.

Movecud normativ hiiqugi senadlors vo Kitabxana fondundan kitablarin silinmasi qaydalarina
uygun olaraq sonadlori fonddan silmak.

Qanunvericilikdo miioyyan olunmus gaydalara osason slave maliyys vasaitlorini, hamg¢inin
hiiquqi vo fiziki soxslorin va Xarici votondaglarin konulli ianalarini calb etmok.

Universitetin elmi tadqiqat islori , dars planlar1 v programlari ilo tanis olmag. KIM-in garsisinda
qoyulmus masalalorin halli {igiin lazim olan material vo molumatlar1 Universitetin struktur
bolmolorindon almag.

Kitabxana, bibliografik-informasiya mosalalori tizro elmi konfrans, iclas va seminarlarda
bilavasito istirak etmok, Universiteti miixtolif idaro vo toskilatlarda tomsil etmok.

Qobul olunmus gaydada digar kitabxana va taskilatlarla yazismalar aparmag.

Kitabxana isinin inkisafi ilo alagodar respublika va beynalxalq programlarda miisabigo vo digor
vasitolorlo istirak etmok.

KIM-in tam foaliyyatini vo ayri-ayr1 istiqametlorini inkisaf etdirmok Uclin miixtolif fondlardan
grantlar almag.

Miiqavils asasinda kitabxana va digar idarslarlo miioyyon olunmus gaydada omokdasliq etmoak.

Kitabxana birliklorinin faaliyystinde yaxindan istirak etmok, ictimai vo professional toskilat,
birlik, assosiasiya va fondlarin Uzvi olmag.

Xarici Olkalorin kitabxana, idars vo togkilatlar1 ilo miioyyon olunmus qaydada omokdasliglar
gurmag, o cilimlodon beynolxalq kitab miibadilosi aparmaq, miioyyon olunmus gaydada
beynolxalq toskilatlara iizv olmaq, beynolxalq kitabxana vo digor programlarin hoyata
kecirilmosinda istirak etmok.
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