   XƏZƏR UNİVERSİTETİNİN MAGISTRATURA, DOKTORANTURA VƏ ELMİ 

                                TƏDQİQAT İŞLƏRİ BÖLMƏSİ HAQQINDA 
ƏSASNAMƏ

I. Ümumi Müddəlar 
1.1. Magistratura, Doktorantura və Elmi tədqiqat işləri bölməsi (bundan sonra Bölmə) Xəzər Universiteti təsisçisinin T/16 nömrəli 2 aprel 2011-ci il tarixli əmrinə əsasən fəaliyyət göstərən struktur qurumudur.
1.2. Bölmə Xəzər Universitetində magistrlərin və doktorantların tədrisinə, onların dissertasiya işlərinin hazırlanması və müdafiəsinə nəzarət edir və onları müvafiq Qanunvericiliyə uyğun şəkildə təşkil edir, eləcə də universitetin elmi-tədqiqat sahəsindəki fəaliyyətini təşkil edir.

II. Bölmənin Missiyası

Bölmənin missiyası iki mühüm sahəni əhatə edir:

1. Magistratura və doktorantura təhsili sahəsində görülən işlər;
2. Elmi-tədqiqat sahəsində həyata keçirilən işlər.
III. Bölmənin əsas məqsəd və vəzifələri

3.1. Bölmənin əsas məqsədi keyfiyyətli elmi-pedaqoji kadrların hazırlanması və universitetdə tədqiqat sahəsində  görülən işlərin təşkili və təkmilləşdirilməsidir.

3.2. Bölmənin əsas vəzifəsi digər müvafiq qurumlarla doktorantların qəbulunu və tədrisini təşkil etmək, magistr və doktorantların tədqiqat fəaliyyətlərinə və elmi işlərinə yardım göstərməkdir. Bu işlərin əhatə etdiyi ümumi sahəvi fəaliyyətə aşağıdakılar daxildir:
a) Magistratura və doktorantura təhsili sahəsində  işlər

Dərsliklərin hazırlanması və saxlanılmasını təşkil etmək;
Magistratura və Doktorantura üçün bülletenlərin hazırlanması və yenilənməsini təmin etmək;
Bölmə üçün web səhifə hazırlamaq;
Bütün magistr və doktorant tələbələr və məzunlar üçün məlumat bazası yaratmaq və saxlamaq;
Tezis və dissertasiya yazılması haqqında təlimatlar hazırlamaq və onların saxlanılmasını təşkil etmək;
Magistr və Fəlsəfə doktoru (Elmlər doktoru) proqramları barədə elanlar vermək  və bunu müvafiq şəkildə əlaqələndirmək; 

Magistr və Doktorant tələbələrin tədqiqat orientasiyasına köməklik etmək; 

Fakültə dekanları ilə hər bir dərəcə proqramı üçün fəaliyyət göstərən komissiyaları əlaqələndirmək;
Fakültə dekanları ilə əməkdaşlıq edərək  Bölmənin işini təşkil etmək;
Fakültə dekanları ilə birlikdə qəbul prosedurları hazırlamaq və elanlar vermək

Fakültə dekanları ilə birlikdə tezis və dissertasiya müdafiə komissiyaları ilə əməkdaşlıq etmək;
Magistr və Doktroant tələbələr üçün məsləhət saatları təşkil etmək;
Kurrikulumların hazırlanmasında fakültə dekanları ilə əməkdaşlıq etmək;
Azərbaycanda və xaricdə magistr proqramlarının inkişaf etdirilməsinə dəstək göstərmək;
Beynəlxalq magistr və doktorantların qəbulunu təşkil etmək;
Bütün proqram və prosedurları Təhsil Nazirliyi və digər əlaqədar qurumlarla əlaqələndirmək;
Magistratura, doktorantura təhsilinin innovasiyasında lider rolunu oynamaq, tələbələr üçün mükafatlar, mümkün maliyyə axınları, mühazirələr təşkil etmək;
Magistr, doktorant məzunların işləri ilə bağlı İnkişaf direktoru ilə əməkdaşlıq etmək;
Baş İdarə və Nazirlik tərəfindən təşkil olunmuş və digər ictimai forumlarda Bölməni təmsil etmək;
Universitet rəhbərliyi, nazirlik, və s. üçün bütün lazımi hesabatların hazırlanmasını təmin etmək;
Magistr və doktorantlar üçün beynəlxalq sahədə əməkdaşlıq imkanlarına yardım etmək;
Müvafiq milli və beynəlxalq qurumlarda iştirak etmək;
Magistr və doktorantların  məzunluq mərasimlərinin əlaqələndirmək.       

b) Elmi-tədqiqat sahəsindəki işlər

Universitetin akademik heyəti arasında orijinal tədqiqat və təqaüd proqramlarının inkişaf etdirmək; 
Universitetdə aparılan elmi –tədqiqat işlərinə elm-metodiki və metodoloji dəstək vermək;
Universitetin müəllim heyətinə qrant layihələrinə və digər mümkün tədqiqatlara qoşulmaqda dəstək vermək;
Qazanılmış qrantların idarə olunmasında fakültəyə yardım etmək;
Bakalavr dərəcəsi üçün tədqiqatları dəstəkləmək və inkişaf etdirmək;
Elmi konfransların təşkilində, fakültə və departamentlərlə birgə iş aparmaq;
Cəmiyyətdə ehtiyac duyulan sahələrdə tədqiqatların aparılmasını (məsələn, neft sənayesi, enerji, özəl sektor, və s.) müəyyən etmək üçün dekanlarla birgə iş aparmaq;
Universitetin nailiyyətləri və tədqiqat fəaliyyəti ilə bağlı elanlar hazırlamaq;
Bütün müəllim və tələbələrə aid elmi nəşrlər, qrantlar və digər tədqiqat yönümlü fəaliyyətlərin qeydiyyatını aparmaq və saxlamaq;
Universitet rəhbərliyi və nazirlik üçün bütün lazımi hesabatlar hazırlamaq;
Tədqiqata dəstək potensialının inkişaf etdirilməsi ilə bağlı kitabxana-informasiya mərkəzi ilə birgə iş aparmaq;
Tədqiqatların həyata keçirilməsi üçün zəruri hallarda müvafiq milli və beynəlxalq qurumlarda iştirakı təmin etmək.

IV. Bölmənin fəaliyyətinin təşkili 
4.1 Bölməyə universitetin təsisçisi tərəfindən təyin olunmuş müdir rəhbərlik edir.

4.2. Bölmənin Universitetin təsisçisi tərəfindən təyin və azad olunan ştatlı işçisi var.

4.3. Bölmənin fəaliyyətinin təşkilati-texniki əsasları Xəzər Universiteti rəhbərliyi tərəfindən müəyyən edilir.
4.4.Bölmənin ştat vahidin və adının, statusunun təyini və dərişdirdilməsi müvafiq Qanunvericiliyə uyğun olaraq Xəzər Universitetinin təsisçisi tərəfindən müəyyən edilir.
V. Yekun müddəalar

5.1. Bu əsasnamə universitetin elmi inzibati şurası tərəfindən qəbul edilir və universitetin təsisçisi tərəfindən təsdiq olunur.

5.2. Əsasnamə imzalandığı gündən qüvvəyə minir.

5.3. Əsasnaməyə düzəlişlər və dəyişikliklər universitetin elmi inzibati şurası tərəfindən edilir və universitetin təsisçisi tərəfindən təsdiqlənir.
